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Anexo 3. Pautas para la presentacion de una propuesta de convocatoria
abierta para libros de investigacion compilados por capitulos

Apreciado docente:

Antes de redactar su propuesta, tenga en cuenta que como editor de libro
debecomprometerse a cumplir con las siguientes responsabilidades:

1. Redactar la propuesta de manera precisa y coherente.

2. Enviar la invitacion al editor externo, previo a la verificacion del perfil

3. Consolidar una base de potenciales autores que incluya: filiacion
institucional, perfil académico, lineas de investigacion, correo
electronico institucional.
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Una vez cerrada la fecha limite para la recepcion de resumenes, verificar
que estos cumplan con las pautas editoriales definidas dentro de la
convocatoria y confirmar a los autores la recepcion de propuestas

6. Presentar las propuestas recibidas al editor invitado, evaluar los
resumenes enconjunto para aprobar o rechazar propuestas.

7. Enviar la respuesta de la primera etapa a los autores y solicitar la
escritura delcapitulo completo a aquellos que fueron aceptados.

8. Una vez recibidos los capitulos completos, verificar que cumplan con
las pautaseditoriales definidas dentro de la convocatoria y con los
lineamientos y demas requisitos de la Editorial; y confirmar a los
autores la recepcion de sus manuscritos

9. Una vez verificados, enviar los capitulos seleccionados a la Editorial
Uniagustiniana para iniciar el proceso de evaluacion por pares.

10. Mantenerse al tanto del proceso de la evaluacion por pares, con el fin
de informar a los autores segun el cronograma establecido.

11. Responder, en los tiempos establecidos, todas las solicitudes que

realice la Editorial Uniagustiniana

Nota 1: recuerde que bajo ninguna circunstancia se solicitara asignacion
de tiempopara el desarrollo del proyecto que presentara.

Nota 2: el incentivo econémico correspondiente a las propuestas que se
desarrollen y culminen demanera satisfactoria, se otorgara una Unica vez.
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Aspectos para la presentacion de propuestas

El proyecto editorial que se postule debe contener lo siguiente:

1. Titulo preliminar del proyecto

El titulo del proyecto editorial no necesariamente sera el titulo que llevara el
producto final, pero si delineara, en adelante, las pautas editoriales a través
de las cuales se preseleccionaran las propuestas que se reciban al final de
la convocatoria.

2. Editores responsables

Describa el perfil académico del editor o los editores responsables (maximo dos)
afiliados a la Uniagustiniana.

3. Editor invitado

Incluya el curriculum de un editor invitado externo a la institucién. El perfil
seleccionado debe cumplir con lo siguiente: académico afiliado a wuna
universidad o instituto de investigacion, con grado académico de PhD,
produccion cientifica relevante durante los ultimos dos anos y reconocimiento
internacional.

4. Presentacion

Describa el tema principal del proyecto y los objetivos a cumplir, su
importancia y relevancia en la actualidad.

5. Areas principales

Defina de dos a tres lineas de trabajo a partir de las cuales se aprobaran o
no las propuestas que se reciban.

6. Puablico objetivo

Describa el publico objetivo al cual ira dirigida la convocatoria y el libro, en caso
de ser aprobado para publicacion.

7. Idiomas

Confirme si la recepcion de propuestas estara abierta a textos escritos
originalmente enun idioma diferente al espanol. Si es asi, la propuesta debe
ser escrita y enviada en los dos idiomas seleccionados.

8. Cronograma

Defina el cronograma de la convocatoria teniendo en cuenta la siguiente
estructura:
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Actividad Responsable |Descripcion
La Editorial, con la asesoria del editor interno,
Fecha 1. Editorial divulgara la convocatoria, por todos los medios de
Aperturade la Editor comunicacion posibles, e invitara a los contactos
convocatoria interno de la base de potenciales autores.
Fecha 2. Verificar que cumplan con las pautas editoriales
Recepciénde Editor definidas dentro de la convocatoria y confirmar a
restimenes interno los autores la recepcion de propuestas
Fecha 3. Presentar las propuestas recibidas al editor
Evaluacion de Editor invitado, evaluar los resimenes en conjunto para
restimenes interno aprobar o rechazar propuestas.
Fecha 4. Enviar la respuesta de esta primera etapa a los
Notificacion a Editor autores y solicitar la escritura del capitulo
autores interno completo a aquellos que fueron aceptados.
Fecha 5. . .
Recepcién de ' Verlﬁcar que cump}an con las pautas editoriales
p Editor definidas por la Editorial, y confirmarles a los
capitulos interno autores la recepcion de sus capitulos.
completos
Fecha 6. La Editorial, una vez reciba los capitulos
Evaluacién por Editorial remitidos por el editor, iniciara el proceso de
pares evaluacion por pares.
La Editorial enviara la notificacién de resultados a
Fecha 7. los autores y solicitara los cambios que se
Notificacion de Editorial requieran, antes de ser aprobados para
resultados publicacion. También notificara si los capitulos
fueron rechazados en esta etapa.
Se definira una fecha especifica para cada autor,
con el propoésito de que envie el capitulo final para
publicaciéon. Por su parte, la Editorial se reserva el
Fecha 8. Autores derecho de cerrar el proceso de cualquier capitulo
Correcciones si su autor no cumple con las fechas establecidas
o no responde de manera conforme a los cambios
solicitados.
La Editorial enviara los capitulos aprobados a
.. correccion de estilo, traduccion, diseno y lectura
Fecha 9. Inicio . . p
L. de pruebas antes de su publicacion en linea. En
delproceso de Editorial . .
edicion todas estasetapas, la Editorial estara en contacto
con el editor interno y los autores para aprobacién
y visto bueno.
La Editorial publicara en acceso abierto la version
Fecha 10. Editorial digitaldel libro y coordinara la impresién de los
Publicacion ejemplares que considere pertinentes.
Editores,
Fecha 11. autores, Ejecucion del plan estratégico de difusion.
Pospublicacion Editorial
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Para lo anterior, también tenga en cuenta que:

a) La base de potenciales autores debe estar creada por los editores antes
de iniciar la difusién de la convocatoria, este tiempo no debe
contemplarse dentro del cronograma final.

b) Entre el inicio de la convocatoria y la fecha limite para recepcion de
resumenes no debe haber menos de tres (3) meses. Esto debido a una
ventana de tiempo prudente en el que se pueda gestionar de buena
manera la difusion del llamado a participar y que los autores
interesados cuenten con el tiempo necesario para la estructuracion de
sus propuestas.

c¢) Las propuestas que se reciban (resimenes) deben ser evaluadas por el
editor invitado y el editor interno o editores internos, y se deben avalar
o rechazar a través de un documento de evaluacién de resumenes que
suministra la Editorial. Tenga en cuenta el tiempo que se tomaran los
editores para la evaluacion y notificacion a autores. En ningtin caso,
esta etapa puede superar las dos semanas.

d) Entre la notificacion de aceptacion de propuestas (resumenes) y la
fecha limite de entrega de capitulos completos no debe haber menos
de cinco (5) meses. Lo anterior, obedece a la ventana de tiempo
prudente en la que los autores seleccionados para escribir un capitulo
completo puedan, efectivamente, completarlo y postularlo al proceso
de pares.

e) Una vez recibidos los capitulos en texto completo, el (los) editor(es)
interno(s) hace(n) el envio de estos a la Editorial, instancia que realizara
una evaluacion de viabilidad editorial de cada uno de los capitulos y
podra aprobar o no las propuestas recibidas. La notificacion de estos
resultados puede tomar de uno (1) a dos (2) meses.

f) El proceso de asignacion de pares y evaluacion de contenidos de los
textos puedetomar aproximadamente tres (3) meses.

g) A partir de la aprobacion de capitulos y conformacion del libro, el
proceso editorial toma aproximadamente tres (3) meses antes de su
publicacion digital.

h) El tiempo destinado para la impresion del libro es aproximadamente
de un (1) mes.

i) El editor interno debe estar en permanente comunicacion con la
Editorial y responder dentro de los plazos requeridos garantizando el
cumplimiento del cronograma establecido con los autores.

j) El editor interno debe supervisar permanentemente el cumplimiento de
las etapas incluidas en el cronograma definido.
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Nota 1. En total, el tiempo aproximado desde la apertura de la convocatoria
abierta, hasta la compilacién del libro y su posterior publicacién, sin considerar
contratiempos relevantes, es de un (1) ano. Esta informacion es clave si el
objetivo de la propuesta es la publicacion de una obra en determinada fecha
o para un periodo de tiempo especifico.

9. Plan estratégico de difusion

La Editorial, con la asesoria del editor interno, elaborara un plan tentativo de
difusion de la obra, que se llevara a cabo solamente si el proyecto editorial
supera la fase de evaluacion por pares. Para ello, la Editorial sugiere una
difusion en formato digital. Como parte de este plan, se encuentran las bases
de datos de colegas y grupos de investigacion aportadas por el editor, asi como
los datos de contacto de facultades y demas comunidad interesada en la
adquisicion de la obra, de tal forma que se pueda asegurar, a través de ello, el
uso, la lectura y la citacion.

Adicionalmente, la Editorial se reserva el derecho de publicar o no el libro en
linea y coordinar su comercializacion y distribucion en diferentes espacios.

Nota 2. La propuesta debe ser enviada tinicamente al correo electronico de
la Editorial (coor.publicaciones@uniagustiniana.edu.co) en formato editable.
Para ello, se recomienda utilizar Word. No se aceptaran documentos
impresos ni archivados en medios magnéticos como CDs, USB, entre otros.
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